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Les programmes et le calendrier des 
stages sont disponibles sur notre site. 
Pour l’établissement de programmes 
personnalisés, contactez-nous au :

01 44 43 16 26
formation@kaformation.fr
http://www.kaservices.fr

Programmes

Objectifs

Pré-requis

Les stages Inter-entreprises se déroulent en 
nos locaux, suivant un calendrier établi 
à l’avance. les horaires des journées de 
formation sont de 9h30 à 17h00, avec une 
interruption d’une heure et demie pour le 
déjeuner, qui est organisé par nos soins.

Les stages Intra-entreprises peuvent se 
dérouler sur site ou en nos locaux (sauf 
mention contraire). le programme, la durée 
et les horaires sont adaptables en fonction de 
la demande et des participants.
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Ce stage nécessite une bonne connaissance 
du système utilisé (Windows ou Mac OSX).
Il fait suite au stage «Excel Fondamentaux» 
que nous conseillons d’avoir suivi.

Approfondir ses connaissance sur Excel, 
savoir bâtir des formules complexes 
comportant des fonctions de calcul.
Utiliser les tableaux croisés dynamiques et 
les tables de correspondance.
Maîtriser les fonctions «bases de données» 
d’Excel.

Les formules de calcul : Rappels
Les opérateurs de calcul (+ - * / %)•	
Utiliser des références de cellules absolues •	
ou relatives
Nommer des cellules•	
La commande Consolider•	

Insérer des fonctions de calcul avancées
Les fonctions logiques (si, et, ou...)•	
Les fonctions conditionnelles•	
Statistiques•	
Date et heure•	
Manipuler du texte•	
Imbriquer des fonctions•	

Création de modèles
Enregistrer un tableau en tant que modèle•	
Modifier le modèle•	

Gérer une base de données
Organiser les données sous forme d’une •	
base
Trier une base de données•	
Sous-Totaux•	
Filtrer une base de données•	
Fonctions de recherche (RECHERCHEV…)•	
Les fonctions bases de données •	
(BDSomme,…)
L’assistant Somme Conditionnelle•	

Créer un Tableau Croisé Dynamique
Utiliser l’Assistant Tableau Croisé •	
Dynamique
Afficher les pages, regrouper les •	
informations
Réaliser un graphique croisé dynamique•	

Validation des données
Restriction de saisie•	
Message d’alerte•	

Protection
Protéger les cellules, les feuilles et le •	
classeur
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